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ADMISIONES SCHOOLPACK WEB 

Admisiones SchoolPack Web es un software para la gestión de la información educativa está planteado bajo 
lineamientos tecnológicos que permiten establecer procesos eficaces y eficientes en el proceso de admisiones.  

Las instrucciones que se detallan a continuación, le permitirán descargar la Ficha de Preinscripción y el 
Formulario de Admisión en PDF, con el fin de que inicie el proceso de admisión: 

 

 

 

- Preinscripciones: Al diligenciar los datos, obtendrá el Número consecutivo que le permite 
autenticarse en el menú Inscripción. 

- Inscripción: Permite diligenciar el Formulario de admisión 
- Pago en línea: Se habilitará para el Pago correspondiente a la Inscripción 
- Información Adicional: No habilitado.  
- Admitidos: No habilitado.  
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PREINSCRIPCIÓN 

1. Dé clic en el menú Preinscripciones, y luego en el menú Preinscripción:  

 
2. Digite los datos solicitados, no deje campos en blanco.  

Siga las siguientes recomendaciones: 

- Verifique todos los datos, especialmente: Nro. Doc. Identidad Responsable, Nro. Doc. Identidad Aspirante 
y Correo electrónico, serán los datos de ingreso posterior.  

- El campo fecha de conversatorio corresponde a la fecha límite para cargar los documentos en el 
aplicativo. No debe acercarse al colegio.  

 

- Antes de actualizar, acepte la “Política de datos”, dando clic en aceptar, y le permitirá Grabar la 
Preinscripción 
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3. A continuación, dé clic en Imprimir.  

 

 
4. En la siguiente pantalla, visualizará el Número Consecutivo, que le permitirá acceder al siguiente 

proceso.  

Descargue e imprima el PDF, es la Ficha de Preinscripción, que debe cargar junto con los demás documentos. 

Para visualizar los botones de descarga, ubique el cursor en la parte superior del documento.  
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5. Utilice el Botón Actualiza Preins. Para volver a obtener el PDF Ficha de preinscripción. O si desea 
corregir los datos ingresados.  
 

 

  

mailto:secretaria@can.corazonistas.edu.co
http://www.can.corazonistas.edu.co/


 

COLEGIO ANTONIO NARIÑO 

Hermanos Corazonistas 

 

Educar -  Instruir - Evangelizar 
 

 

COLEGIO ANTONIO NARIÑO – HERMANOS CORAZONISTAS 
Dirección: Carrera 16 60 55 -  Teléfonos: 2113524-2358662 Celular: 3176351406 

     e-mail: secretaria@can.corazonistas.edu.co 
www.can.corazonistas.edu.co 

Bogotá, Colombia. 

INSCRIPCIÓN 

Para continuar con el proceso, dé clic en el botón Inscripción. Para ingresar, el sistema solicitará: Documento 
de identidad del responsable, Documento de identidad del aspirante y Número consecutivo (Lo encuentra en la 
ficha de preinscripción). A continuación, dé clic en el botón Actualizar.  
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VENTANA 1 DE 8: DATOS PERSONALES DEL ASPIRANTE 

En la primera ventana el sistema le solicitará los datos que se encuentran en la imagen:  

 

Para ingresar la dirección, dé clic en el ícono correspondiente y diligencie todos los campos 

Visualizará la siguiente ventana, donde debe seleccionar los datos correspondientes, incluyendo la parte 
complementaria. 
Irá visualizando la dirección en la parte de arriba. Clic en Aceptar. 

 

Al finalizar dé clic en Actualizar  
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VENTANA 2 DE 8: HISTORIA ACADÉMICA 

Realice las instrucciones dadas en el mensaje. Dé clic en el ícono de “Símbolo más”. 

 

El sistema le mostrará la siguiente ventana, diligencie los datos y dé clic en Actualizar. 
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Agregue todos los años académicos realizados por el aspirante. Al finalizar dé clic en Actualizar. 

 

 

Utilice los botones “Ojo” y “Equis”, para modificar y eliminar, respectivamente.    
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VENTANA 3 DE 8: COMPOSICIÓN FAMILIAR 

Digite la información de composición familiar: Madre y Padre. 

Siga las siguientes recomendaciones: 
- No deje campos en blanco. 
- En caso de ausencia de uno de los padres, repita nuevamente los datos diligenciados.  
- Al finalizar, dé clic en el botón Actualizar 

Nota: Si el aspirante, es hijo(a) de un exalumno(a), active la casilla correspondiente y registre el año de 
graduación, de lo contrario OMITA esos campos. 
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VENTANA 4 DE 8: GRUPO FAMILIAR 

Si el aspirante tiene hermanos(as), realice las instrucciones dadas en el mensaje. Dé clic en el ícono de “Signo 
Más”. 

Si no tiene hermanos, dé clic en el botón Actualizar 
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VENTANA 5 DE 8: RESPONSABLES DIFERENTES A MADRE Y PADRE 

En esta ventana debe registrar información de los responsables del aspirante, en caso de que NO se 
encuentre a cargo de sus padres. Si el aspirante vive con sus padres, solo dé clic en Actualizar 
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VENTANA 6 DE 8: DATOS DE COMPOSICIÓN FAMILIAR 

En la siguiente ventana, tenga en cuenta, las siguientes indicaciones:  
- Registre la información de familiares en el colegio, si no los tiene, continúe con los siguientes datos. 
- Para la información laboral de Madre y Padre: Desglose el menú de ocupación y elija el correspondiente.  
- No deje campos en blanco. 
- Al finalizar, dé clic en Actualizar 
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VENTANA 7 DE 8: ASPECTOS SOCIOECONÓMICOS 

Tenga en cuenta las siguientes recomendaciones: 
- Se refiere, a la persona que se hace RESPONSABLE ECONÓMICAMENTE por el aspirante, si es 

madre/padre diligencie todos los datos nuevamente.  

- No deje campos en blanco 

Al finalizar, dé clic en Actualizar  
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VENTANA 8 DE 8: INGRESOS Y GASTOS MENSUALES 

Por ultimo debe proporcionar los ingresos y los egresos mensuales, realice las instrucciones dadas en el 
mensaje. Dé clic en el ícono de “Flechita”. 

 

 

- Elija El tipo de movimiento: INGRESO. Elija cada uno de los conceptos y digite el valor que corresponde.  

VERIFIQUE los valores ingresados, antes de dar clic en Enviar.  

- Desglose el menú de concepto y elija el correspondiente 
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- Elija El tipo de movimiento: EGRESO. Elija cada uno de los conceptos y digite el valor que corresponde. 

VERIFIQUE los valores ingresados, antes de dar clic en Enviar, puesto para corregirlos debe comunicarse con 

el colegio. 

 

 

 

Visualizará una ventana como esta. Dé clic en Imprimir 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6 En el formulario impreso debe marcar la opción que corresponde a mano, así:  
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FIN DEL FORMULARIO 

 

Podrá visualizar el formulario diligenciado. Descargue el PDF, es el Formulario de Admisión. Para visualizar los 

botones de descarga, ubique el cursor en la parte superior del documento.  

 

 

 

Una vez descargados los documentos: Ficha de Pre Incripción y Formulario de Admisión diligenciado, proceda a 
imprimirlos.  

  

mailto:secretaria@can.corazonistas.edu.co
http://www.can.corazonistas.edu.co/


 

COLEGIO ANTONIO NARIÑO 

Hermanos Corazonistas 

 

Educar -  Instruir - Evangelizar 
 

 

COLEGIO ANTONIO NARIÑO – HERMANOS CORAZONISTAS 
Dirección: Carrera 16 60 55 -  Teléfonos: 2113524-2358662 Celular: 3176351406 

     e-mail: secretaria@can.corazonistas.edu.co 
www.can.corazonistas.edu.co 

Bogotá, Colombia. 

DOCUMENTOS 

En el menú superior elija Información adicional, y luego el Submenú Documentos:  

 

Diligencie los datos solicitados y dé clic en continuar 

 

Visualizará la siguiente ventana:  

Para cargar documentos dé clic en el ícono “Check” 
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Visualizará la siguiente ventana: 

Adjunte los archivos en formato PDF. Evite adjuntar archivos con nombres demasiado extensos y con espacios 
intermedios o caracteres raros. 

Dé clic en el Botón “Seleccionar archivo” y búsquelo en su equipo. Y luego dé clic en el Botón “Cargar” 

 

Cargue todos los documentos en el formato requerido 
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PAGO EN LÍNEA 

En el menú superior, elija Pagos en línea  

 

Diligencie los datos solicitados y dé clic en Confirmar:  

 

Elija el método de pago y la Entidad bancaria. Será dirigido a la plataforma de su banco 
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De allí en adelante el proceso continúa, en la plataforma del Banco. Al terminar el proceso, y si la transacción 

fue exitosa, el sistema arrojará el mensaje: “Estado de la transacción APROBADA”. De clic en el botón Imprimir, 

para descargar el PDF del pago.  

 

Visualizará el siguiente documento. Descárguelo para subirlo en el menú documentos. 
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